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Pflichtenheft Prasidentin GDS

> Leitung und Uberwachung Vereinstatigkeit
> Vertretung Verein gegen aussen
> \erfassen Jahresbericht
> Vorbereitung Vorstandssitzungen
> Vorbereitung GV:
% Verfassen Traktandenliste
% Versenden Traktandenliste und Einladung
% Organisation des Lokals und der Infrastruktur
> Leitung der Sitzungen und der GV
> Kontakt mit anderen Organisationen zusammen mit dem
Gesamtvorstand:
% SKG
% DDI
% Webmaster
% Weitere ,Aussenstellen”
> Bestatigung Qualifikationen fur OEC zusammen mit dem
Gesamtvorstand
> Selektion von Teilnehmern von FCI Anlassen mit Einholung
Genehmigung durch die SKG
> Pflege Schweizer Seite auf Homepage DDI oder Delegierung an
Webmaster und Uberwachung der Schweizer Seite
> Newsletter verfassen zusammen mit dem Gesamtvorstand
> Problemlosungen:
% Verbande

% Mitglieder

Pflichtenheft Vizeprasidentin GDS



Allgemein:
> Zusammenarbeit mit dem gesamten Vorstand
> Teilnahme an Vorstandssitzungen und GV
> Vertretung der Interessen von GDS gegen aussen
> Mitverantwortung fur die Ausfuhrung der Beschlisse von GV und

Vorstand

Im Speziellen:
> Stellvertretung des Prasidenten bei Abwesenheit oder
Verhinderung mit allen Rechten und Pflichten
> Unterstutzung des Vorstandes in samtlichen Belangen
> Bindeglied Vorstand - Mitglieder

Pflichtenheft Kassierln GDS
Allgemein:
> Zusammenarbeit mit dem gesamten Vorstand
> Teilnahme an Vorstandssitzungen und GV
> Vertretung der Interessen von GDS gegen aussen
> Mitverantwortung fur die Ausfuhrung der Beschllisse von GV und

Vorstand

Im Speziellen:
> Fuhren der Mitgliederliste
> Aufnahme von neuen Mitgliedern : anmelden bei SKG, Hundeabo
(sofern nicht schon vorhanden), DDI
> Einforderung der Mitgliederbeitrage der GDS Mitglieder inkil.
Mahnungen 1 -3
> Fuhren des Postcheckkontos und der Buchhaltung

> Abschluss auf Ende Jahr



> Fristgerechte Organisation und Durchfuhrung der Revision zur
Abnahme der Jahresrechnung

> Prasentation des Jahresabschlusses nach erfolgter Revision an
der Jahresversammlung GDS

> Erstellen des Budgets zu Handen der GV

> Bezahlen der DDI Beitrage an den DDI mit entsprechender Liste

> Bezahlen des Hundeabos gemass Liste Abodienst Hunde nach
Ueberprufung

> Bezahlen SKG Beitrage gemass Rechnung SKG nach
Ueberprufung

> Melden von Mitgliedern die den Jahresbeitrag nach 3 Mahnungen
nicht bezahlt haben an den GDS Vorstand und alle andern
Institutionen zwecks Ausschluss

> Aktualisierung der SKG Liste uber Amicus

Pflichtenheft Aktuarin GDS
Allgemein:
> Zusammenarbeit mit dem gesamten Vorstand
> Teilnahme an Vorstandssitzungen und GV
> Vertretung der Interessen von GDS gegen aussen
> Mitverantwortung fur die Ausfuhrung der Beschllisse von GV und

Vorstand

Im Speziellen:
> Protokollfuhrung bei Vorstandssitzungen und GV
> Zugiger Versand der Protokolle an den Gesamtvorstand zur
Korrektur
> Verantwortlich fur die Ablage der Protokolle in Papierform und

digital



> Pendenzen aktuell halten

Pflichtenheft Beisitzerin GDS
Allgemein:
> Zusammenarbeit mit dem gesamten Vorstand
> Teilnahme an Vorstandssitzungen und GV
> Vertretung der Interessen von GDS gegen aussen
> Mitverantwortung fir die Ausfihrung der Beschlisse von GV und

Vorstand

Im Speziellen:
> Unterstutzung der anderen Vorstandsmitglieder

> Berichte verfassen von Turnieren



